Образец написания тематического запроса

                                                       с выявлением документов
На бланке организации                                            Директору РГА в г. Самаре
с полным юридическим адресом                            И.Н. Давыдовой
и банковскими реквизитами 

                                                                                    ул. Мичурина, 58, г. Самара,

                                                                                    443096

                                                                                    Факс 8 (846) 336-17-85 

                                                                                    E-mail: kanc-rga@mail.ru
№               от

Просим сообщить о наличии в Вашем архиве документов по производству соляной кислоты.
К сожалению, названия институтов, занимающихся этим вопросом и годы разработки нам неизвестны.
Подпись руководителя
Подпись бухгалтера

Фамилия и телефон контакта 
исполнителя
