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ДОГОВОР 
о порядке взаимоотношений
между организацией, не являющейся государственной или муниципальной собственностью и федеральным казенным учреждением «Российский государственный архив в г. Самаре» (РГА в г. Самаре) 
г. Самара






«____»______________ 20__г.
_____________________, именуемое в дальнейшем Организация, в лице _____________, действующего на основании ____________ с одной стороны, и федеральное казенное учреждение «Российский государственный архив в г. Самаре» (РГА в г. Самаре), именуемое в дальнейшем «Архив», в лице директора Сафонова Андрея Георгиевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.
Предмет Договора
1.1.
Настоящий Договор регулирует отношения между Архивом и Организацией в сфере обеспечения сохранности, учета, хранения, комплектования и использования документов, образовавшихся в процессе деятельности Организации и отнесенных в установленном законом порядке к составу Архивного фонда Российской Федерации, и иных архивных документов.

1.2.
Цель заключения настоящего Договора – сохранение для истории Российской Федерации документальных источников о деятельности Организации, функционирующей на её территории.

1.3.
В своих взаимоотношениях Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, в том числе в области архивного дела.

2.
Обязанности Сторон
2.1.
Организация обязуется:

2.1.1.
Обеспечивать сохранность архивных документов, образующихся в процессе ее деятельности, в течение сроков их временного хранения, определенных действующим законодательством в области архивного дела и пунктом 2.1.5. настоящего Договора.
2.1.2.
Осуществлять учет, упорядочение, создание научно-справочного аппарата к документам, отнесенным в установленном порядке к составу Архивного фонда Российской Федерации, и документов по личному составу, а также использование архивных документов в соответствии с нормативными правовыми актами, методическими документами по архивному делу.
2.1.3.
Осуществлять за счет собственных средств все работы по отбору, подготовке и передаче документов, отнесенных в установленном порядке к составу Архивного фонда Российской Федерации (включая упорядочение и транспортировку), на постоянное хранение в Архив с соблюдением  действующих правил хранения, комплектования, учета и использования архивных документов:

2.1.3.1.
Осуществлять упорядочение документов постоянного хранения;
2.1.3.2.
Осуществлять проверку наличия дел, при необходимости реставрацию документов, подшивку или переплет дел.
2.1.4. Готовить и представлять в Архив:
на утверждение экспертно-проверочной комиссии (ЭПК):
-    описи дел постоянного хранения;

-   перечни проектов, проблем (тем), научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение в Архив.
на согласование ЭПК:
-
инструкцию по делопроизводству;

- номенклатуру дел, образующихся в процессе деятельности                    организации;

-
описи дел по личному составу;
-
акты о неисправимых повреждениях архивных документов;
-  акты об утрате документов постоянного хранения и по личному составу;

-
предложения по определению или изменению сроков хранения и доступа к отдельным видам документов.
на согласование:

-  положение об архиве (службе научно-технической документации (СНТД));

-     положение об экспертной комиссии Организации.

2.1.5.
Осуществлять передачу архивных документов, отнесенных в установленном порядке к составу Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в Архив по утвержденным руководителем организации и согласованным директором РГА в г. Самаре планам-графикам и по утвержденным ЭПК Архива описям в соответствии со сроками, указанными в Федеральном законе от 22 октября 2004 года «Об архивном деле в Российской Федерации» № 125-ФЗ.

2.1.6. При передаче документов на постоянное хранение в Архив вместе с приемо-сдаточными документами представлять письменное разрешение (ограничение) на копирование документов Организации по запросам   пользователей в научно-исследовательских целях.
2.1.7.
Обеспечивать сохранность документов по личному составу на протяжении всего периода существования Организации в соответствии со сроками определенными Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
2.1.8.
Один раз в три года заполнять и представлять в установленные сроки в Архив по установленной форме паспорт архива Организации, в соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного Фонда Российской Федерации.
2.1.9.
Своевременно информировать Архив об изменении адреса, переименовании, реорганизации, ликвидации Организации, об изменении ее собственника, места хранения документов, а также о случаях утраты или повреждении документов.
2.1.10.
В случае ликвидации Организации:

-  передать документы Архивного фонда РФ, а также документы по личному составу, образовавшиеся в процессе деятельности Организации, в Архив в упорядоченном состоянии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.1.11.
Соблюдать иные требования, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации в соответствии с настоящим договором.
2.2.
Архив обязуется:
2.2.1.
Оказывать методическую и практическую помощь Организации по вопросам архивного дела и делопроизводства, в повышении квалификации сотрудников Организации, отвечающих за работу архива и организацию делопроизводства;

2.2.2.
Обеспечивать соблюдение установленных действующим законодательством требований сохранности, учета и порядка использования документов Организации, принятых на постоянное хранение в Архив;
2.2.3.
Рассматривать на заседаниях экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) Архива вопросы:

об утверждении:

-    описей дел постоянного хранения;

-   перечней проектов, проблем (тем), научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение в Архив.
о согласовании:

-    инструкции по делопроизводству;

- номенклатуры дел, образующихся в процессе деятельности                    организации;

-    описей дел по личному составу;

-
актов о неисправимых повреждениях архивных документов;

-  актов об утрате документов постоянного хранения и по личному составу;

- предложений по определению или изменению сроков хранения и доступа к отдельным видам документов.

2.2.4. Согласовывать положение об архиве и положение об экспертной комиссии организации.
2.2.5.
В соответствии с настоящим договором и на основании акта приема-передачи документов принимать на себя обязательства по безвозмездному постоянному хранению документов, отнесенных в установленном порядке к составу Архивного фонда Российской Федерации, образовавшихся в процессе деятельности Организации.
2.2.6.
Осуществлять использование документов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе:

2.2.6.1. Обеспечивать выдачу копий архивных документов, архивных справок, связанных с социальной защитой граждан, заверенных в установленном порядке, по заявке граждан и самой Организации;
2.2.6.2. Обеспечивать выдачу Организации во временное пользование дел, переданных на постоянное хранение с оплатой почтовых расходов; 
2.2.6.3. Выдавать документы, принятые от Организации на постоянное хранение, пользователям в читальный зал Архива с целью использования их в научных, справочных и иных целях.
2.2.7.
Оказывать, по просьбе Организации, платные услуги, выполнять работы на договорной основе, в том числе по упорядочению документов (по дополнительному договору).
3.
Права Сторон

3.1.
Организация имеет право:
3.1.1.
Участвовать в согласовании вопросов по определению состава документов постоянного хранения, сроков хранения документов, не предусмотренных Перечнями документов, вопросов об изменении установленных сроков хранения документов, образовавшихся в деятельности Организации и ее структурных подразделений, а также вопросов доступа к документам, переданным на постоянное хранение.
3.2.
Архив в пределах компетенции имеет право:

3.2.1.
Оказывать методическую и практическую помощь Организации (в том числе на договорной основе) в проведении экспертизы ценности документов, их отборе и подготовке к передаче в Архив на постоянное хранение.
3.2.2.
Требовать от Организации соблюдения установленных правил хранения, комплектования, учета и использования архивных документов.
3.2.3.
Запрашивать необходимую информацию по вопросам архивного дела.
3.2.4.
Проводить обследование состояния работы в Организации с документами и обеспечения сохранности архивных документов в целях выработки рекомендаций по совершенствованию этой работы.
3.2.5.
Информировать руководителя Организации о результатах обследования состояния делопроизводства и архивного дела, о деятельности экспертной комиссии (ЭК) Организации и ее структурных подразделений.
3.2.6.
Использовать переданные на постоянное хранение документы Организации при подготовке и проведении различных информационных, культурно-просветительских и научных мероприятий, в том числе теле- и радиопередач, историко-документальных выставок (в том числе и в сети Интернет), публикаций документов и других, не носящих коммерческий характер, а также выдавать документы пользователям в читальный зал.
3.2.7. Копировать документы по запросам пользователей в соответствии с условиями ограничения (неограничения) доступа к отдельным видам документов, оговорёнными Организацией при передаче документов в Архив.

4.
Ответственность Сторон

4.1.
Стороны вправе требовать друг от друга надлежащего исполнения принятых на себя по настоящему Договору обязательств.
4.2.
Стороны несут в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных законодательством в области архивного дела и настоящим Договором.

4.3.
Стороны освобождаются от ответственности за частичное неисполнение или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если его неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить доступными средствами.
5.
Срок действия Договора

5.1.
Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания всеми Сторонами и скрепления соответствующими печатями.
5.2.
Настоящий Договор заключен:

-
на неопределенный срок;

-
сроком на __________ лет
.
5.3. В случае если ни одна из Сторон за месяц до окончания срока не сообщит о намерении прекратить отношения по исполнению данного договора, он становится бессрочным.

6.
Дополнительные условия

6.1.
Условия настоящего Договора могут быть изменены по обоюдному соглашению Сторон и оформлены дополнительным соглашением к данному Договору.

6.2.
В случае реорганизации Организации ее права и обязанности по Договору переходят к ее правопреемнику и сохраняются до заключения нового Договора или внесения изменений и дополнений в настоящий Договор.

7.
Заключительные положения

7.1.
Разногласия и споры, возникающие в процессе выполнения настоящего Договора, решаются путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности решения конфликтных ситуаций путем переговоров они могут быть рассмотрены в соответствии с действующим законодательством.
7.2.
Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в Арбитражном суде.
7.3.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон). Все подписанные Сторонами экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

7.4. Все приложения к настоящему договору являются неотъемлемой его частью.
7.5. Юридические адреса и реквизиты Сторон:

	Организация:
	Архив:

	
	Федеральное казенное учреждение «Российский государственный архив в г. Самаре» (РГА в г. Самаре)

443096, г. Самара, ул. Мичурина, 58

тел./факс (846) 336-17-85

ИНН 6316228852  КПП 631601001
УФК по Самарской области 

(4200, РГА в г. Самаре, л/с 03421F41730)
казначейский/с 03211643000000014200

ОТДЕЛЕНИЕ САМАРА БАНКА РОССИИ//УФК по Самарской области г. Самара

ЕКС 40102810545370000036
БИК 013601205
ОКТМО 36701330
ОКВЭД 91.01
ОКПО 05757618

ОКОГУ 1319835

ОКФС 12

ОКОПФ 75104
ОГРН 1166313156228 от 25.11.2016г.

	__________________ 

М.П.
	__________________ А.Г. Сафонов
М.П.


� Рекомендуется заключать договор на срок не менее 5 лет.





